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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Ayuntamiento de Kanasin 2021 - 2024

GUIA PARA REALIZAR UNA SOLICITUD DE INFORMACION

PASO 1: Ingrese a https://www.plataformadetransparencia.org.mx/

INICIAR SESION

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

_ Qi Toca aplataioma %

BUSCADORES TEMATICOS A

DIRECTORIO SUELDOS SERVICIOS TRAMITES CONTRATOS PADRON DE SERVIDORES PRESUPUESTO EJERCICIO DEL
BENEFICIARIOS PUBLICOS ANUAL PRESUPUESTO
SANCIONADOS ASIGNADO

@ TUTORIALES

PASO 2: Cree una cuenta con usuario y contrasefia en el apartado INICIAR SESION.

INICIAR SESION
PLATAFORMA NACIONAL DE

TRANSPARENCIA

_ i Tocaaplatafoma Y

BUSCADORES TEMATICOS A

DIRECTORIO SUELDOS SERVICIOS TRAMITES CONTRATOS PADRON DE SERVIDORES PRESUPUESTO EJERCICIO DEL
BENEFICIARIOS PUBLICOS ANUAL PRESUPUESTO
SANCIONADOS ASIGNADO
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UNTOS CAMBIAMOS

KANASIN

J
HAYUNTAMIENTO 2021 2024
Iniciar sesion con redes sociales

f Facebook & Google W Twitter

Contrasena
B Recuérdame

™

1eCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

ACCEDER

+ Crear cuenta @ He olvidado mi contrasena

No soy un robot

PASO 3: Dar click en el apartado de SOLICITUDES.

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

INFORMACION PUBLICA QUEJAS DE RESPUESTAS

SOLICITUDES

PASO 4: Dar click en el apartado de ACCESO A LA INFORMACION.

_i\
»
SOLICITUDES

DATOS PERSONALES MI HISTORIAL

O

ACCESO A LA INFORMACION
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PASO 5: En “Tipo de persona” elija la opcidn “Fisica” y después escriba su nombre o pseudénimo,
primer apellido y segundo apellido.

SOLICITUD DATOS PERSONALES SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

M1 HISTORIAL Los campos marcados con [*] son obligatorios
VI HISTORIA

Datos del solicitante

Tipo de persona *

Fisica

«

Nombre(s) o pseudénimo

Nombre(s

Primer Apellido Segundo Apellido

Primer Apellido Segundo Apellido

PASO 6: En el apartado de “Denominacion o razén social”, en el campo de “Estado o Federacion”

seleccione la opcién de YUCATAN y en el apartado de “Institucion” seleccione la opcién de KANASIN.
Denominacién o razén social de la institucién a la que solicitas informacién *
Yucatan s

Estado o Federacion

Institucion Kanasin

Puedes elegir mas de una opcién. Cantidad maxima de 33 instituciones a los que se puede solicitar informacién en una misma
solicitud

PASO 7: Llene el campo de “Solicitud de informacidn” con la informacion que desee solicitar de la
manera mas clara y precisa posible.

Solicitud de informacién
Detalle de la solicitud *

Describe con claridad tu solicitud respecto de la informacion que deseas conocer

(Hasta 4000 caracteres)
Datos que faciliten la busqueda y eventual localizacién de la informacién

Opcional

(Hasta 4000 caracteres)
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PASO 8: Si su solicitud es muy larga o incluye imagenes, seleccione la opcién “Adjuntar archivo” y
cargue su documento con un peso maximo de 20 MB.
Adjuntar archivo
Seleccionar archivo

@ Adjuntar archivo Formatos PDF /DOC /DOCX /XLS /XLSX /ZIP. Peso maximo 20 MB

PASO 9: Seleccionar el medio por el cual le llegardn las notificaciones de la solicitud de informacidn
y el formato por el cual desea recibir la informacidn.

Medio para recibir notificaciones *
O Acudir a la Unidad de Transparencia u oficina habilitada mas cercana a tu domicilio
O Estrados de la unidad de Transparencia
O Correo electrénico
O Domicilio
Formato para recibir la informacién solicitada *
O Medio electrénico aportado por el solicitante
O Consulta directa en la Unidad de Transparencia
O Cualquier otro medio incluido los electrénicos (CD, DVD, USB)
O Copia Certificada
Q Copia Simple

PASO 10: Si usted desea que sus datos sean utilizados con fines estadisticos, llene el apartado de
“Datos estadisticos”.

Datos Estadisticos @

Consiento que mis datos se utilicen con fines estadisticos
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PASO 11: Para las personas de habla indigena que deseen informacion en su lengua, deberan llenar
los campos en el apartado de “Accesibilidad y lenguas indigenas”.

Accesibilidad y lenguas indigenas @

Para las personas de habla indigena que deseen la informacién en su lengua, deberan llenar los siguientes campos
Nombre de lengua indigena o localidad donde se habla

Nombre de lengua indigena

Entidad:

«

---Selecciona---
Municipio o localidad:

«

---Selecciona---
Formato accesible o preferencia de accesibilidad

a

---Selecciona--- v
Si tienes alguna discapacidad y deseas acudir a la Unidad de Transparencia, podras solicitar alguna de las siguientes asistencias:
Lugar de estacionamiento para personas con discapacidad
Asistencia de intérpretes oficiales de la lengua de sefias
Brindar las facilidades para el acceso de perros guia o animales de apoyo

Apoyo en la lectura de documentos

(J otras
PASO 12: Lea el Aviso de Privacidad y seleccione la opcidn “Lei el Aviso de Privacidad”, seguida de

“enviar” para finalizar la solicitud.

@ Lei el Aviso de Privacidad y otorgo el consentimiento para que mis datos personales sean tratados conforme al aviso de

privacidad.
ENVIAR

PASO 13: No olvide descargar el PDF generado por la Plataforma Nacional de Transparencia que
contiene su numero de folio para que usted pueda darle un correcto seguimiento a su solicitud de
informacidn.
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